
Professioneller Support im Backoffice für Kunden und den Außendienst ist ihr Ding. Service- und Dienstleistungs-
orientierung kennzeichnen Ihr Denken und Handeln. Sie lieben es, Themen in einem dynamischen und professio-
nellen Umfeld mit engagierten Kollegen voranzutreiben? Dann sind Sie bei uns genau richtig.

Die W. Kohlhammer Compunication GmbH bietet ihren Kunden vielseitige und maßgeschneiderte Dienstleistungen 
und Lösungen auf dem Gebiet des Datenoutput-Managements. 

Für unser engagiertes Vertriebsinnendienst-Team in Stuttgart suchen wir Sie als

Sachbearbeiter Vertriebsinnendienst (m/w/d)

IHRE AUFGABEN
› zentraler Ansprechpartner für unsere Kunden und den Außendienst
› Betreuung von internen und externen Kunden im Bereich Rechnungs- und Mahnungsdruck
› Steuerung der Abläufe zwischen Kunden, Vertrieb und Produktion
› Planung und Versand von Mailings 
› Druck von Entgeltabrechnungen und elektronischer Rechnungsversand
› Unterstützung des Leiters Vertriebsinnendienst
› Vorbereitung von Angeboten
› Pflege der Stammdaten, Terminüberwachung, Erstellung von Statistiken

IHR PROFIL
› kaufmännische Ausbildung mit mehrjähriger Berufserfahrung im Vertriebsinnendienst
› MS-Office-Anwendungen sind Ihnen vertraut
› idealerweise verfügen Sie über SAP R/3-Kenntnisse
› Organisationsgeschick, Belastbarkeit, strukturiertes und selbstständiges Arbeiten 
› gute Kommunikationsfähigkeiten 

WIR BIETEN IHNEN
› spannende und verantwortungsvolle Aufgabe und ein kollegiales Team
› ein professionelles Arbeitsumfeld in einer modernen Druckerei
› 30 Urlaubstage 
› eine leistungsgerechte Vergütung mit 13. Monatsgehalt und vermögenswirksame Leistungen, 
 Job Rad, gute Verkehrsanbindung (ÖPNV), Firmenparkplatz und Essenszuschuss
› eine berufliche Perspektive in unbefristeter Anstellung

Wir freuen uns auf Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen unter Angabe Ihrer Gehaltsvorstellungen 
sowie des frühestmöglichen Eintrittstermins.

W. Kohlhammer GmbH
Personalwesen · Frau Elena Melnik
Heßbrühlstraße 69 · 70565 Stuttgart
Tel.: 0711 7863-7472 · E-Mail: personalwesen@kohlhammer.de
www.kohlhammer.de


